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單位自有(非公發)設備

向資訊室申請之公發個人電腦、筆記型電腦，資訊室有
權限可以直接依單位居家辦公申請，設定遠端操作權限。

本文件提供單位自行採購未受資訊室控管之電腦，自行
設定使用。

如居家辦公申請人，平日於辦公室使用之電腦設備為單
位自行採購，有本機最高權限者，請於提出之申請單非
公發欄位註記Y，並加填網卡號（MAC Address），於
申請後自行依以下說明進行設定。



MAC Address查詢方式

 打開Windows「程式集」的【附屬
應用程式】→【命令提示字元】，
輸入「ipconfig/all」然後按下
[Enter]鍵就會出現以下畫面。

 往上捲動找到有取得院內IPv4位址
的「XXXX網路介面卡」的「實體位
址」，右邊那串六個16進位數字就
是MAC位址了，格式：XX-XX-XX-

XX-XX-XX。

 備註：如果有多張網卡，實際有在
使用的那張，通常會被標記為偏好
選項
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附註

●使用遠端桌面時，一定要輸入帳號密碼。

●若您的帳號未設定密碼，請參照下列指示變更您的密碼：

 1. 按 Ctrl + Alt + Del。

 2. 選擇變更密碼。

 3. 輸入新的密碼。


